GUIA PARA REALIZAR TUS
FACTURAS EN EL SAT




Accede a la pagina del SAT http://www.sat.gob.mx/ v da clic en “Mis
Cuentas”
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En “Factura facil” / “Generar factura”, da clic en “Comprobante”.
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Y CaD Servicio de Administracson Tributaria gOb.rnX
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Coloca tu RFC, contraseiia y el captcha de seguridad,

“Enviar”.

luego da clic en

Servicio de Administracitn Tributaria

Miércoles 17 de mayo de 2017 Mis cuentas

Factura facil ~ Micontabilidad = Mis declaraciones

Acceso por contraseia

RFC:

M

Contrasefia: @ Contrasefia

Captcha:

* Miinformaciégn -
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En “Ingreso por” selecciona “Incorporacion fisca

lll

i

Facturafacil =~

Lunes 28 de marze de 2016

Comprobante fiscal

* Campos obligatorios
RFC del Contribuyente: &

Ingreso por*

Selecciona

Selecciona

Mi contabilidad  ~

sesar

Servicio de Adminkstraciin Tributaria

Mis cuentas

Mis declaraciones ~ Miinformacién

Tipo de comprobante®

o Selecciona "

Incorporadon fiscal

240 caracteres restantes.

Medio de pago*®

Pago en*

Impaorte®
Diescuento
Subtotal

IEPS ccbrad0®
shplica IVA?*@
VA cobrado

Aplica Retencian?
ISR retenidd®

IVA retenidc@

Total

Selecciona "

Selecciona =

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

gob.mx

Inicia | Cerrar Sesidén

RFC del cIiente*@

Selecciona

Otro
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En tipo de comprobante elige “Ingreso”.

SAT

gob.mx

Lunes 28 de marzo de 2016 Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesion

Facturafacil - Micontabilidad ~ Misdeclaraciones - Miinformacion -

Comprobante fiscal

* Campos obligatorios

RFC del Contribuyente: &

Ingreso por* Tipo de comprobante* RFC del :\iente‘@
o N Otro
Incorporacion fiscal ~ Selecciona hd Selecciona ~
¢ Deseas agregar detalles de mercancias o servicios ? Selecciona
Descripcidn del servicio o mercancia* Ingreso
Gasto “

Traslado

Y

240 caracteres restantes.

Medio de pago* Selecciona S
Pago en* Selecciona hd
Importe* 0.00

Descuento 0.00

Subtotal 0.00

IEPS :obrado@ 0.00

sAplica vaz® il |

IVA cobrado 0.00

Aplica Retencion?
ISR retenido®
IVA retentdo@

Total 0.00
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En “RFC del cliente” selecciona el RFC de quien vas a facturar, si no
aparece da clic en “Otro” y agrégalo como frecuente.

SHC @
o | \SEY @@ SAT....ee gob.mx

Lunes 28 de marzo de 2016 Mis cuentas Initia | Cerrar Sesién

Facturafacil - Micontabilidad - Misdeclaraciones - Miinformacién -

Comprobante fiscal

* Campos obligatarios
RFC del Contribuyente: £000

Ingreso por® Tipo de comprobante® RFC del cliente*@
. B Ocultar
Incorporacion fiscal A Ingreso - Selecciona

RFC bs

Frecuente

¢ Deseas agregar detalles de mercancias o servicios ?

Descripcion del servicio o mercancia®

240 caracteres restantes.

Medio de pago® Selecciona =
Pago en* Selecciona -
Importe® 0.00

Descuento 0.00

Suptotal 0.00

IEPs conrado@ .00

saplica vazi® - |-

VA cobrado 0.00

Aplica Retencidn?

I1ZR retenl'do@

VA re(enidD@

Total 0.00
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En “Descripcion del servicio o mercancia” coloca una breve
descripcion que corresponda a los ingresos de |a factura.

SHCP (@18}
Soorwono, | Qe ..SAT

Sevio de Adminitracie Trinsari gob.mx

Lunes 28 de marzo de 2016 Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesién

Factura facl - Micontabilidad - Misdeclaraciones - Miinformacion -

Comprobante fiscal
* Campos obligatorios
RFC del Contribuyente: £
Ingreso por* Tipo de comprobante® RFC del cIiente*@
Ocultar

Incorporacion fiscal = Ingreso - Selecciona

RFC
HAXKD101071000 + Frecuente

 Deseas agregar detalles de mercancias o servicios 7

Descripcion del servicio o mercancia®

240 caracteres restantes.

Medio de pago* Selecdiona 2
Pago en® Selecdiona v
Importe* 0.00

Descuento 0.00

Subtotal 0.00

IEPS cobrado@ 0.00

sAplica var® M

IVA cobrado 0.00

Aplica Retencidn?
IR retenidol®)

VA recenid0®

Total 0.00
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(4 s ” (4 1 H ’
En “Medio de pago” y “Pago en” elige segun corresponda.
Selecciona =
Medio de pago*
EEE™) |
Fago en® Efectivo
N— Cheque
Transferencia
Descuento Tarjeta crédito
Subtotal Tarjeta débito
IEPS cobrado(®) Especie
T —
sAplica Va2 - T
Medio de pago* Efectivio h
Pago en® Selecciona -
Importe* 5E'|E'I:I:iI:I"§@j
Descuento Fago en una sola exhibicion
Parcialidades
Subtotal
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Llena los campos con las cantidades correspondientes de acuerdo al
valor de la venta o los servicios brindados. En “¢Aplica IVA?” elige la
opcion segun corresponda.

Importe* L'I.[I'El|
D 0.00 .
Escuente NOTA: Si se trata de una factura
Subtotal L0000 . ’ .
dirigida a publico en general
IEPS cobradalZ) 0.00 , ' )
deberas poner “N/A” y en
sAplica Va2 i : | | | de t
U . importe coloca e tota de tus
Aplica Retencién? ventas o ingresos de publico en
ISR rel:eru'l:li:l(if',‘::I 0.00 geﬂeral,
I'Va re:enidﬂ@ 0.00
Total 500.00
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Una vez que terminaste de capturar todos los campos necesarios y
obligatorios, si todo esta correcto da clic en “Registro”.

Comprobante fiscal

* Campaos obligatarios
RFC del Contribuyente: €

Ingreso por® Tipo de comprobante® RFC del cliente @)
o . Ocultar
Incorporacion fiscal e Ingreso e -

RFC
KAXXO10101000 « Frecuente

¢ Deseas agregar detalles de mercancias o servicios 7

Descripcion del servicio o mercancia*

240 caracteres restantes.

Medio de pago* Selecciona =
Pago en® Selecciona -
Importe® 0.00

Descuento 0.00

Subtotal 0.00

IEPS cobradol(@) 0.00

sAplica vaz+@) M

V& cobrado 0.00

Aplica Retencion?
ISR retenidcl®

V& re:enido@

Total 0.00
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1. Descarga el XML

2. Imprime y/o guarda el comprobante
3. Si es para un cliente en especifico puedes enviar por correo

[ https://rfs.siat.sat.gob.mx/PTSC/RFS/menu/

Factura facil = Micontabilidad ~

Comprobante Fiscal

Folio

Folio comprobante fiscal
Fecha de registro

Tipo de comprobante
RFC del cliente

RFC del emisor
Descripcion del servicio o mercancia

Medio de pago
Pago en
Importe
Subtotal

Total

la Federacion

Mis declaraciones = Miinformacion =

31/03/2016
Ingreso
KAXX010101000
GEPGFTOIGERAEA

INGRESOS DE PUBLICO EN GENERAL POR SERVICIOS BRINDADOS EN ENERO Y
FEBRERO DEL PRIMER BIMESTRE 2016.

Efectivo

Pago en una sala exhibicion
$ 4,500.00

$ 4,500.00

$ 4,500.00

La impresidn de esta imagen tiene los mismos efectos de un comprobante fiscal de conformidad con el articulo 29 del Codigo Fiscal de

Enviar por correo Descargar XML
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iLISTO! HAZ REALIZADO TU
FACTURA
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