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GUÍA PARA REALIZAR TUS

FACTURAS EN EL SAT



Accede a la página del SAT http://www.sat.gob.mx/ y da clic en “Mis 
Cuentas”
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http://www.sat.gob.mx/


En “Factura fácil” / “Generar factura”, da clic en “Comprobante”.
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Coloca tu RFC, contraseña y el captcha de seguridad, luego da clic en 
“Enviar”.
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En “Ingreso por” selecciona “Incorporación fiscal“.
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En tipo de comprobante elige “Ingreso”.
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En “RFC del cliente” selecciona el RFC de quien vas a facturar, si no 
aparece da clic en “Otro” y agrégalo como frecuente.
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En “Descripción del servicio o mercancía” coloca una breve 
descripción que corresponda a los ingresos de la factura.
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En “Medio de pago” y “Pago en” elige según corresponda.
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Llena los campos con las cantidades correspondientes de acuerdo al 
valor de la venta o los servicios brindados. En “¿Aplica IVA?” elige la 
opción según corresponda. 
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NOTA: Si se trata de una factura 
dirigida a público en general 
deberás poner “N/A” y en 
importe coloca el total de tus 
ventas  o ingresos de público en 
general.



Una vez que terminaste de capturar todos los campos necesarios y 
obligatorios, si todo está correcto da clic en “Registro”.
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1. Descarga el XML
2. Imprime y/o guarda el comprobante
3. Si es para un cliente en específico puedes enviar por correo
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¡LISTO! HAZ REALIZADO TU

FACTURA


